INSTRUCCIONS D’US EN RELACIO AMB EL REGISTRE
D’ENTITATS LOCALS DE LA COMUNITAT VALENCIANA | LA
NOVA BASE DE DADES D’ORGANITZACIO MUNICIPAL

1) Us de firmes digitals de persones fisiques

En relaci6 amb el sistema d’accés electronic al Registre d’Entitats
Locals de la Comunitat Valenciana i la nova base de dades
d’organitzacié municipal s’informa a les entitats locals que ja poden
accedir als tramits telematics amb el certificat d’entitat, i a més, per
mitja de I'ds dels certificats de persones fisiques expedits per
I’Agéncia de Tecnologia i Certificacié Electronica Valenciana (accv).

- Certificat d’empleat public.
- Certificat de ciutada.

Aixi com si és el cas el DNIle expedit pel Ministeri de I'Interior
(http://www.dnielectronico.es/).

Les entitats locals que desitgen dur a terme la tramitacio
electronica per mitja de I'is de firmes digitals de persones fisiques
(certificat d’empleat public, certificat de ciutada i DNIle), hauran de
remetre als efectes de la seua validaci6, a la Direccio General
d’Administracié Local I’'autoritzacié corresponent d’alta de gestor
autoritzat d’acord amb el model orientatiu, disponible en la pagina
web de la Direcci6 General d’Administracié Local, en l'apartat de
Registre d’Entitats Locals/Zona d’Entitats Locals/Formularis. També
accedint als enllagos seguents:

Alta de gestor autoritzat:
http://www.gva.es/downloads/publicados/IN/09034 Bl.pdf

Les baixes com a gestor autoritzat, també s’hauran de
comunicar a este centre directiu. Es troba disponible el model, en
I"'apartat de Registre d’Entitats Locals/Zona d’Entitats
Locals/Formularis i accedint a I'’enlla¢ seguent:

http://www.gva.es/downloads/publicados/IN/09035 BIl.pdf

La comunicacié d’alta es podra remetre a la Direcci6 General
d’Administracié Local, degudament omplida, per algun dels mitjans
seguents:

e Per escrit dirigit al Registre de la Conselleria de Presidéncia
situat al carrer Juristes, 10, CP 46001 Valencia.

e Per correu electronic a taroncher_rag@gva.es o civis@gva.es

e Per fax al nUmero: 96.386.60.77




I1) Inscripcidé de dades en el Registre

A fi de resoldre els dubtes de les dades inscriptibles en el Registre
d’Entitats Locals de la Comunitat Valenciana S’INFORMA:

Les inscripcions relatives al telefon, fax i correu electronic, en les
sol-licituds telematiques, es produixen de forma automatica. En la
resta d’inscripcions després de comprovades les dades, s’emet
resolucié de la Direccié General d’Administracié Local i es notifica a
les entitats locals interessades.

Quan les entitats locals sol-liciten canvis (ja siguen modificacions o
actualitzacions) en el Registre d’Entitats Locals de la Comunitat
Valenciana de forma telematica, han de mantindre les ja inscrites,
respecte de tots els apartats on hi haja més d’'una inscripcid. Aixi per
exemple si en un municipi en l'apartat d’Entitats Singulars de
Poblacio, la inscripcid del qual podria ser la seguent:

e Barri del Carme
e Barri del Pilar
¢ Masies Benedicto.

En el cas d’inscripcié6 d’'una nova entitat singular de poblacio,
s’hauria de mantindre les existents i afegir la nova entitat. D’esta
manera en I’exemple al qual es fa reféncia s’inscriuria:

Barri del Carme
Barri del Pilar
Masies Benedicto.
Nova entitat

D’altra banda, en el suposit de cancel-lacié d’'una entitat singular
de poblaci6 en el municipi de I'exemple, com Masies Benedicto,
s’haurien d’inscriure tan sols les que es mantenen:

e Barri del Carme
e Barri del Pilar

També es recomana no posar entre cometes les dades a inscriure.

L’extensio territorial (km?: esta referida a les dades que es troben
en el Registre dEntitats Locals del Ministeri d’Hisenda i
Administracions Publiques, amb la col-laboracié de I'Institut Geografic
Nacional, d’acord amb el que establix l'article 14 del Reial Decret



382/1986, de 10 de febrer, pel qual es crea, organitza i regula el
funcionament del Registre d’Entitats Locals.

Limits territorials, sén els informats per I'Institut Cartografic
Valencia.

Poblacié oficial, es referix a les xifres oficials de poblacio.
Actualment estes estan referides a I’1 de gener de 2011, d’acord amb
el Reial Decret 1782/2011, de 16 de desembre, (BOE num. 303, de
17 de desembre de 2011) i de conformitat amb l'article 2 del Reial
Decret mencionat, sé6n les publicades per [I'Institut Nacional
d’Estadistica.

Regim de funcionament, esta referit a I'empara del que establix
I'article 38 de la Llei 8/2010, de 23 de juny, de Regim Local de la
Comunitat Valenciana al regim comud, al régim de consell obert, al
regim de gestié compartida o als régims especials.

Ens locals supramunicipals, esta referit tant a les
mancomunitats de municipis com als consorcis constituits
exclusivament per municipis (actual Consorci Forestal del Tdria). Aixi
mateix s’indica que resulta rellevant tindre actualitzades les dades
d’estos ens locals supramunicipals (especialment les referides a les
altes i baixes dels municipis que els integren) a través del
procediment legalment establit a I'empara del que preveu la Llei de
Régim Local de la Comunitat Valenciana.

Simbols oficials, estan referits als aprovats i publicats
oficialment (escuts, banderes, estendards, emblemes). En el cas de
tractar-se d’escuts aprovats per I'Estat, a més de la imatge (en
format digital) s’hi adjuntara certificacié del secretari acreditativa, en
qué conste que la imatge de simbol que es proposa inscriure en el
Registre d’Entitats Locals de la Comunitat Valenciana es correspon
amb la descripcié continguda i aprovada oficialment, indicant la data
d’aprovacio i, si és el cas, publicacié.

Ens de dret public o privat dependents o vinculats: Esta dada
es referix a la inscripcié d’empreses publiques, organismes autonoms,
fundacions... dependents de les entitats locals. També als consorcis
que no tinguen naturalesa d’entitat local com per exemple Consorci
Pla Zonal de Residus, Consorci Provincial de Bombers, Consorci Pacte
Territorial per I'Ocupacié en municipis ceramics, Isonomia, Xarxa de
municipis per a la sostenibilitat....

Associacions d’entitats locals a qué pertany, es referix a la
inscripcié en la FEMP, FVYMP. També Redcas o Ruralter-Leader, entre
altres.



111) Organitzacié municipal

Tenint en compte els errors de fet (homs, cognoms, etc...) que per
algunes entitats locals s’han succeit en la introducci6é de les dades i
als efectes de facilitar-los la tasca de correccidé d’errades de forma
automatica (sense necessitat d’enviar un correu electronic a este
centre directiu), s’ha habilitat un bot6 especific per a corregir errades,
dins de la plataforma d’organitzacié municipal, accessible per mitja
dels diferents certificats digitals.

Valéncia, 17 d’abril de 2012
e, EL DIRECTOR GENERAL
> “D’ADMINISTRAGIY LOCAL

Vicente Sauri Marti



